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PRESENTACION

El Instructive dirigido a el Coordinador del Acto
de Wotacion en Representaciones Diplomaticas o
Consulares con menos de Diez (10) electores o
electoras, tiene por objeto establecer los procedi-
mientos a seguir para cumplic con los Actos de
Instalacicn, Constitucidn, Votacién y Distribucion de
Actas e Instrumentos Electorales, con motivo de las
Elecciones Parlamentarias a celebrarse el 4 de di-
ciembre de 2005.

El mismo ha sido elaborado de conformidad con
las disposiciones normativas establecidas en Ia
Constitucion de  la  Repiblica Bolivariana de
Yenezuela, Ley Organica del Poder Electoral, Ley
Organica del Sufragio v Participacién Politica, asi
como, en los Reglamentos, Resoluciones ¥ Manuales

aprobados por el Consejo MNacional Electoral.
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NORMATIVA

Eonstitucidn de la Repiblizz Bolbvarana de Yenemela (DR EY.)

Ley Orginica del Poder Electoral (L0PE)

Ley Orgdnica del Sufrapia v Participaciin Poltica. (LI PR
Resduciones y Regfamentes dictados por 2! Conssin Nasianal Blestoral.

CONSIDERACIONES GENERALES

|

|

Los venezclancs o venezolanas mayores de dieciocho (18)
anos de edad, residentes o permanentes en forma legal en el
exterior de acuerdo a las leyes vigentes en el pais de que se
trate e inscritos en el Registro Electoral, podran votar en las
Elecciones Parlamentarias 2005, por los Representantes a los
Farlamentos Latincamericano ¥ Andino.

(..} “Los wenezolanos residenciados en el extverior deberan
actualizar su inscripcion en la sede de la representacion di-
plomatica o consular con jurisdiccion en el lugar de su resi-
dencia ¥ votaran en los mismos lugares. En caso de ser nece-
sario los funcionarios diplomiticos ¥ consulares podrin habi-
litar nuevas sedes y notificarle al Consejo Macional Electo-
ral.” (Articule 99 de la LOSPP)

Los procesos electorales o referendarios, de dmbito nacio-
nal, a llevarse a cabo fuera de las fronteras de la Repiblica
Bolivariana de Venezuela estaran determinados por la canti-
dad de electores que estén inscritos en cada una de las Re-
presentaciones Diplomdticas o Consulares, segin sean me-
nos o mas de diez (10) electores o electoras inscritos en el
Registro Electoral.

Para poder ejercer el derecho al voto en el exterior, los
Miembros de la Mesa Electoral requeriran al elector o elec-
tora, su cedula de identidad laminada, adn vencida, documen-
tos probatorios de su residencia, o permanencia legal en ese
pais, y aparecer registrade en el cuaderno de votacién de la
respectiva Mesa Electoral.

En loz Actos de Votacién y Escrutinio en el exterior se utili-
zara el sistema manual.

g@ Elecciones Parlamentarias
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ESCENARIO MANUAL

Cenfro de Votacion con
Mesa Electoral Manual

Fatacion 2  Recorrido del elector o electora
en fa Mesa Electoral

Esfacion 1 Filas de electores o electoras
fuera del Centro de Yotacion

INTEGRACION

tde la Mesa Electoral

EMNTACION 2

E=TACHIN §

20 e

-

arnd

La Pesa Electoral escara integrada v sera instalada por m
un {1} Ceoordinador del Acto de Votacion, rol que serd

ejercide por el funcionario de mayor jerarquia de la

Representacion Diplomatica o Consular.

de la Mesa Elecioral

1€

ACTO DE INSTALACION

Es el Acto que se realiza dos {2) dias antes de |la celebracién de
las elecciones, cuye cbjetc principal consiste en la revision del
Material Electoral vy la adecuacion del lugar dende funcionari la
Mesa Electoral, a fin de temar los correctives necesarios.,

Se levanta el Acta de Instalacion v Recepcion del Material Elec-

toral
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AAedo de Fnsialazeion de b Wesa Flectoral

Ty
CONSIDERACIONES GENERALES E

La Instalacion de la Mesa Electoral se efectuard el dia 2 de diciembre
de 2005, a las 8:00 a.m. (hora local del pais donde esté ubicada la Re-
presentacién Diplematica o Consular). Durante este Acto el Coordi-
nador del Acto de Votacion deberd cumplir las siguientes funciones:

1.  Recibir el Material Electoral y verificar que se haya entregado
en las cantidades especificadas en el Acta de Instalacién y
Recepcion de Material Electoral. Constatar que las Boletas
Elecrorales, Cuadernos de Votacion y demais Material Electo-
ral, correspondan con la Mesa y con el Centro de Votacion.

2. Acondicionar el local donde funciconari la Mesa Electoral.

En caso que el Marerial Electoral estée incompleto o no se
corresponda con el Centre de Votacién o con la Mesa Elec-
toral, avisara inmediatamente a [a Junta MNacional Electoral o a
la Sala Situacional del Consejo Macional Electoral.

4.  Debera constatar, al finalizar el Acto de Instalacién, que el

L e material electoral esta colocado en cajas debidamente cerra-
"ﬁr'?i = das y precintadas para su resguardo.
= 5. Dejar en resguardo el Material Electoral hasta el dia del Acto

de Yotacion.

6. Elaborar el Acta de Instalacién y Recepcion de Material Elec-
toral, extrayendo los datos a registrar del encabezado de la
cardtula del Cuaderno de Vetacion, la firma y la guarda
dentro de la misma caja que contiene el Material Electoral.

ACTO DE CONSTITUCION

de la Mesa Elecioral

Es el Acto que se realiza el dia de las elecciones previe al inicio
del Acto de Votacidn, cuyo objetive principal es organizar el

. Material Electoral v llevar a cabo los Actos de Votacion y Distri-
bucién de Actas e Instrumentos Electorales.

cpe? Elecciones Parlamentarias
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LAAcke de Gonstitucion de fa Wesa Efectoral

%] La Mesa Elecroral se constituird para celebrar el Acto de
Votacion a las 5:30 awm. (hora local del pais donde esté
ubicada la Representaciéon Diplomatica o Consular), el dia 4
de diciembre de 2005 en el correspondiente Certro de
Votacion.

iﬂ Al iniciarse el Acto de Votacién, el Coordinador levantara el
Acta de Constitucién y Yotacidén en lo concerniente a la
hora de la Constitucién de la Mesa Electoral, inicio del Acto
de Votacion y cualquiera otra indicacién requerida en el
Acta.

ACTO DE VOTACION / ﬁY

El Acto de Votacién se inicia una vez constituida la Mesa Electoral, com-
]

prende los pasos a seguir por el Coordinador del Acto de Votacién, con LN

la finalidad que los electores o electoras ejerzan su derecho al sufragio, L/

¥ se desarrolla ininterrumpidamente hasta las 4:00 p.m. o hasta que exis-

tan electores o electoras en cola. El Coordinador del Acte de Votacidn

acondicionara y gestionard lo conducente para adecuar el lugar en el

cual los electores o electoras ejercerin el derecho al sufragio a fin de

garantizar el principic del "Secreto del Yoto™.

'Ef‘ CONSIDERACIONES GENERALES

B El Acto de Votacion comenzari el dia 4 de diciembre de
2005 y culminara ese mismo dia a la hora que indique el
Consejo Macional Electoral, de acuerdo al cuadro de dis-
tribucién horaria de votaciones en el exterior, pero con-
tinuara aun despues de dicha hora, mientras haya electo-
res o electoras en cola.

b1 MNingun elector o electora puede concurrir armado al
Acto de Votacidn, ain cuando estuviese autorizado para

POrtar armas.

. . . Pdg. 3



bty e Vokae o

E A ningan elector o electora que aparezca en el
Cuaderno de Votacion y presente su cédula de
identidad laminada fadn vencida), decumentos
probaterios de su residencia, o permanencia legal
en ese pais, puede negirsele el derechs a votar. El funcio-
nario electoral que arbitrariamente, se niegue a ad-
mitir electores o electoras que tengan derecho al
voto, sera sancionado de acuerdo con lo establecido
en el articulo 254.3 de la L.O.5.P.P.

| Mingin elector o electora puede votar en una Mesa Electo-
ral diferente a la que le corresponda segun su inscripcion en
el Registro Electoral. Mo podran agregarse electores o elec-
toras a los Cuadernos de Yotacidn.

M Cuande el elector o electora manifieste no saber leer o
escribir, el Coordinador del Acto de Votacion, procedera a
indicarle que estampe en el Cuaderno de Votacion, la huella
dactilar en las casillas correspondientes y en el espacio de
firma, dejard la nota de “no sabe leer”. En caso que el
elector o electora este impedido fisicamente para estampar
su firma o su huella dactilar, el Coordinadeor del Acto de
Votacion, escribird en las casillas destipadas a fa firma y a la
huella, en el Cuaderno de Yotacion, una nota de
“impedido fisicamente™. @

| Minguna persona puede acompanar al elector o
electora en el momento de emitic su volo, nien
el trayecto entre la Mesa Electoral y el sido acondicienado
para votar; ni hablar con &l o ella a solas despues de haber
traspasado el umbral de la entrada al local, ni decir, ain en
presencia de los otros, palabras que pudieran influir en su
decisién, coaccionindelo o indinindole hacia una opcion
determinada. Sin embargo, los electores o electoras nvi-
dentes y los imposibilitados de utilizar sus extremidades
superiores o inferiores, pueden hacerse acompafar por una
persona de su confianza.

gie? Elecciones Parlamentarias
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e de Bonda e resig

1  si e elector o electora accidentalmente, rompe o dana ia
Boleta Electoral, debera regresar a la Mesa Elecroral para
que se le entregue una nueva. La Boleta rota deberd ser
destruida por el Coordinador.

Anuncia

Solicita

Ubica

Indica

Instruye

Entrega

Indicea

Velg

Precinta

en alta y clara voz el inicic del Acto de
Votacidn.

al elector o electora la cedula de identidad

laminada {adn vencida).

al elector o electora en el Cuadernc de
Votacion y le indica que firme en el espacio
correspondiente.

al elector o eléctora que estampe su huella
dactilar en el espacic correspondiente ¥
estampa el sells “VOTO" en el Cuadernc de
Votacion en el espacio respectivo.

2l elector o electora sobre como  votar,
indicindole que deberi rellenar los oSvalos
correspondientas a las opciones de su
preferencia.

En la Boleta de Diputados o Diputadas al Par-
lamento Latinoamericano y Andino: marcara
los dvalos correspondientes a Voto Lista.

al elector o electora ef beligrafo, la Boleta
Electoral v el sobre “Secreto del Voto',
verificando que no ha sido udlizada ¥y que tiene
el Sella de Ia Mesa Electoral correspondiente,

al elector o elecrora que se dirija al sitio
destinade para ejercer su derecho al voto.

por el mantenimiento del orden puablico
durante el proceso electoral.

el sobre *Secreto del Voto™ y le estampa
su firma entre las uniones del mismo.

Pag. 1l
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LAAcke de Vordaefan

Nota:

Una vez que el elector o electora haya seleccionado |las opciones de su
preferencia, el Coordinador del Acto de Votacion precinta el sobre v
le estampa su firma entre las uniones del mismo. Postericrmente, le
hace entrega de su cédula de identidad al elector o electora ¥ le indi-

ca que puede retirarse del recinto.

Elector Selecciona las opciones de su preferencia en la
o Flectora Boleta Electoral, la dobla y Ia introduce
en el sobre *“Secreto del Yoto™,

cerrando el mismo.

@ Se dirige al Coordinador del Acto de Votacidn y
le hace entrega del sobre cerrado v del

q\* boligrafo.
= Recibe su cedula de identidad del Coordinador

del Acto de Voracidn.,

Se retira del recinto de votacidn,

CIEREE DEL ACTO DE VOTACION
Finalizado el Acto de Voracion, el Coordinador del Acto de ﬁ

Votacion:
Dievuelve la cédula de identidad al elector o electora.

Estampa el sello “NO ASISTIO" en los espacios en blanco
del Cuadernc de Votacion, cuenta el nimero de
electores o electoras que votaron segun lo registra-
do, anotandolo en la casilla de la cardtula del mismo.

Concluye el llenado del Acta de Constitucion y Voracién v fe
estampa su firma.

Cuenta los sobres que contienen las Boletas Electorales y
los introduce en el Sobre N® |.

- Cierra con la etiqueta correspondiente el Sobre N1,

Liena la. Conztancia de Remizidon de Sobres y le estampa
su firma.

Firma la Constancia de Remisién de Sobres,

cie? Elecciones Parlamentarias
v 4 de Diciembre de 2005
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IMPORTANTE

El escrutinio de los votes en las Representaciones Diplomati-
cas o Consulares con menos de diez (10) electores o electoras )

sera efectuado en la Sede del Consejo Macional Electoral por :
la Comision que a tal efecto se designe, una vez recibidos los o
sobres contentivos de las Boletas Electorales correspondientes o
a las Elecciones Parlamentarias 2005.

ACTO DE DISTRIBUCION DE ACTAS
F INSTRUMENTOS FLECTORALES

Se refiere a las actividades que lleva a cabo el Coordinador
del Acto de Votacion, para distribuir las Actas e Instrumentos
Electorales utilizados durante los Acros de Instalacién, Constitu-
cion ¥ Votacion. La distribucion se hace a los fines del escrutinio
¥ totalizacion de los resultados, archivo ¥ resguarde de las Actas
e Inscrumentos Electorales.

El Coordinador del Acto de Votacidn remitirda a la Junta Macio-
nal Electoral, en el Sobre N |, lo siguiente:

. Acta de Instalaciéon y Recepcién del Macerial
Electoral.

Acta de Constitucion y Votacidn.

Sobres “Secreto del YVoto™.

Cuadernc de Yotacion.

Listado de Cédulas de Elecrores.

ot ot oo
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ededo de ENsfribocion de dotas ¢ nsiromemrtos Flecforales

3

s

MATERIAL REUTILIZABLE Y DESECHAR

El Material Reutilizable debe ser colocado cuidadosamente
en la bolsa plistica destinada para tal fin, precintada e identificada
con su respectiva etiqueta. Debe ser almacenado en la sede de la
Representacidn Diplomatica o Consular y levantar un Acta de In-
ventario la cual indique la cantidad y estado del material, el Acta
debe ser remitida a la Direccion General de Operaciones, junta
Macional Electoral.

For Material Reutilizable se considera: e
e Urna Electoral. _.;%I"'
i g
s Boligrafos. 4 ey
8 Sgim

= Almeohadillas rectangulares para selles hiimedos.

= Almohadilla solida para huella dactilar,

e Selle Mulo, Mesa de Voracion, Mo Asistid, Votrd y Boleta
Inutilizada y Etiquetas.

s Leyes Manuales y MNormas.

El Material Desechable debe ser inutilizado y destruide por
el Coordinador del Acto de Votacidn de la Representacian Diple-
matica o Consular ¥ levantar un Acta en la cual indique el tipo ¥
cantidad del marerial destruide.

Por Material Desechable se considera;
» Acta de Consticucion y Votacion (no utilizadas).
Acras del nimere de Boletas no utilizadas.

Boletas Electorales no utilizadas.

Acras de Instalacidn y Recepcidn del Material Electoral.

Listados de Electores.

Elecciones FParlamentarias
B et 4 ofe Diciembre de 2005



L Aetn de Dstribgcion de Actas e Instrorrentos Elecferales

TRASLADO DE LAS BOLETAS
UTILIZADAS

-

--I.--
Vg
l-_l -

=,

Una vez concluido el Acto de Votacion, el Coordinador
del Acto de Voracion de la correspondiente Representacion
) Diplomitica o Consular introducira las Boletas Electorales

; -, utilizadas en un sobre manila (tamafc gigante: 34 cm por
~_/ \46-:“1} y luego en la bolsa plistica destinada para tal fin, esta

— L erd

remitida mediante valija a la brevedad a la Direccién

General de Operaciones, Junta Macional Electoral, a fin de
P
; que se totalicen los votos por la Comisign que al efecto se

designe.

DIRECTORIO

de Representaciones

&
e
=

11

smaticas o Consulares

i
con menos de diez (10) Eleciores o Electoras

PAIS DELEGACION ELECTORES

ARGELIA Embajada de Argel 3

TBRASIL Consulado de Belem Do Para &
BULGARIA Embajada de Sofia - Secoion Consular a
MDA Embajada de Mueva Delhi - Seccien Gonsular ]
HEMYA Embajada de Mairobi - Seccion Consular g
LIBIA Embajada g 1ripoh [
HAMIBIA Embajada de VWindhoek - Seccion Consular [
MIGERLA Embajzda de Lagos - Seccion Lonsular 4
IRAMN Embajada de Teheran - Seccion Consuar 2
SAIMT KITTS ¥ NEVIS | Embajada de Basseterre - Seccidn Consular 5
SAM VICEMTE Y LAS | Embajada de Kingstown - Seccien Consular S
GRAMADIMNAS

FUEMNTE: Tabla Mesa aprobado en sesion de fecha 0471072005, por ¢l Directorio del Consejo

Maeional Electoral

OB E—
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GUIA DE LLENADO DEL ACTA DE INSTALACION Y
RECEPCION DEL MATERIAL FLECTORAL

& __r'---":_l I."- .-'I

' ? R U
1 Escriba los datos que vienen impresos T A

en la caratula del Cuaderno de YWora-

cion; en el rengléen Acta N debera colo-
carse & numere del Coaderne de YWota-

cicn.

| Escriba los datos de la localidad, fecha y hora en la

cual se lleva a cabo la Instalacion de la Mesa Electo-
ral, identificando los datos del Coordinador del
Acto de Votacion en letras y en numeros.

B verifica que cada uno de los materiales indicados

esté completo; en caso de material faltante, se re-
gistrard en el Acta ¥ se notificara inmediatamente a
la Junta Macicnal Electoral y al ndmero telefdnico
de la 5ala Situacional del Consejo E ‘EE

Facional Electoral.

b1 Registra las observaciones a que hubiere lugar, lue-

go la firma, por dltime estampa el Sello de la Mesa
de Votacién,
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GUIA DE LLENADO DELACTADE ")/
CONSTITUCION Y VOTACION f ; Pl
i
%] Los datos indicados en el encabezado del Acta deben corres-

ponderse con los especificados en la caratula del Cuadernc de
Yotacign, El llenado de este instrumento se iniciara inmediata-
mente después que se haya constituido la Mesa Electoral y en la
misma se deben reflejar tres momentes: Constitucian de la Me-
sa, de la Votacidon y del Cierre del Acto de Votacian.

1 Constitucién de la Mesa (inicio)

Escriba el nombre del proceso electoral que se llevara a cabo, el
nombre de la poblacién ¥ la hora en que se constituyo la Mesa
Electoral, los datos de idencificacion del Coordinador del Acto
de Yotacion, asi mismo debera ser firmada por el Coordinador
v los Testigos debidamente acreditados. En los espacios corres-
pondientes, escribir el ndmero de la Mesa Electoral, nombre v
codigo del Centro de Yoracion; ¥y de ser necesario asencar las

observaciones a que hubiere lugar.

E‘ﬂ De la Yotacion:

Escriba el nombre del procezo electoral que se llevara a cabo,
también debe registrarse la informacion relativa al retirc e in-
corporacion de los Testigos durante el desarrollo del Acto de
Vortacion. De ocurrir alguna situacicén irregular se dejard cons-
tancia de elio en el renglen de observaciones.

IE Del Cierre del Acto de YVotacion:

Asienta la hora del Cierre y el total de electores o electoras
que votarcn segin el Cuaderno de Vetacidn, en letras y nime-
ros, asi como las observaciones a que hubiere lugar. El Cocrdi-
nador del Acto de Votacion firma y hace firmar el Acta por los
Testigos presentes; ¥y por Gltimo estampa el Sello de la Mesza
Electoral.
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CONSTANCIA de Remision de Sobres

FRCEONEL TR 6 L TR
JURTA HACIONAL ELECTORAMAL

ELECCIONES PARLAMENTARIAS
4 DE DICIEMBRE DE 2004

CONSTANCIA DE REMISION DE SOBRES

TO, TITULAR DE LA CEDULA DE IDENTIDAD
Bl CCOORDINADOR DEL ACTO DE VOTA-
CIOMN N® , URBICADC EN LA REPRESENTACION DIPLOMA-

TIC A o COMNSULAR O E VEMNEZUELA E M
. DEJQ COMNSTAMNCIA QUE SE REMITE
EL SOBRE M® I, EL CURAL LLEVA IPCLLNDC
SOBRES COMNTEMNTIVOS DE LAS BOLETAS ELECTORALES ¥ EL RESPECTIVO
CUADERMNC DE VOTACION, A LA JUNTA NACIOMNAL ELECTORAL DEL
COMNSEIO MACIOMNAL ELECTORAL.

CARACAS-VENEZUELA,

4 DE DICIEMBRE DEL AN 2005,

COORDINADOR
ACTO DE VOTACION

MOTA: Excribase on ledras y ndmers la cantidad die sobres remitidas,

. . - Pag. 21
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Caracteristica:
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DIRECTIVA

Dr. Jorge Rodriguez Gomez
PRESIDENTE

Dra. Sobella Mejias Lizzett
VICEPRESIDENTA,

Dr. Oscar Battaglini Gonzalez
RECTOR PRINCIPAL

Dra. Tibisay Lucena Ramirez
RECTORA PRINCIPAL

Dr. Oscar Ledn Uzcategui
RECTOR PRINCIPAL

Msc. William Pacheco Medina
SECRETARIO GENERAL

ORGANOS SUBORDINADOS

Junta Nacional Electoral
Dr. Jorge Rodriguez Gomez
Dra. Tibisay Lucena Ramirez
Dr. Humberto Castillo

Comision de Participacion Politica
y Financiamiento
Dra. Sobella Mejias Lizzett
Dr. Oscar Battaglini Gonzalez
Dr. Manuel Salvador Ramos

Comision de Registro Civil y Electoral
Dr. Oscar Battaglini Gonzalez
Dr. Oscar Ledn Uzcategui
Dr. Carlos Aguilar
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